
ПОТРЕБНО ЈЕ ПРАВИЛНО ПРЕКУЦАТИ ТЕКСТ ИСПОД 

Word (reč) omogudava pisanje reči odnosno izradu tekstova različite sadržine. Kad 

pritisnemo na ikonicu Word pojavi se osnovni prozor na čijoj desnoj strani je Task 

Pane (prozor s aktivnostima – otvaranje datoteka i sl.). 

Na vrhu prozora je osnovni meni s komandama, grupisanim u vidu padajudih 

menija File, Edit, View, Insert, Format, Tools, Table, Window i Help. Vedina 

komandi koje se nalaze na padajudim menijima postavljena je u vidu paleta s 

alatkama koje olakšavaju rad u Word-u. Naravno, opredeljujemo se za rad preko 

menija ukoliko želimo da iskoristimo neke od mnogobrojnih opcija koje se tamo 

nalaze. Dve osnovne palete s alatkama su Standard i Formatting. 

Ову функцију искључујемо помоћу Tools/AutoCorrect Options и у картицама 

по жељи селектујемо или деселектујемо поједине опције. Уколико не куцамо 

текст на енглеском језику искључујемо све опције на картици 

Spelling&Grammar (Tools, Options, Spelling&Grammar). 

 


