NOTPEBHO JE MPABUNTHO MNPEKYLIATU TEKCT UCNoA

Word (re¢) omogudava pisanje re¢i odnosno izradu tekstova razli¢ite sadrzine. Kad
pritisnemo na ikonicu Word pojavi se osnovni prozor na Cijoj desnoj strani je Task
Pane (prozor s aktivnostima — otvaranje datoteka i sl.).

Na vrhu prozora je osnovni meni s komandama, grupisanim u vidu padajucih
menija File, Edit, View, Insert, Format, Tools, Table, Window i Help. Vedéina
komandi koje se nalaze na padaju¢im menijima postavljena je u vidu paleta s
alatkama koje olaksavaju rad u Word-u. Naravno, opredeljujemo se za rad preko
menija ukoliko Zelimo da iskoristimo neke od mnogobrojnih opcija koje se tamo
nalaze. Dve osnovne palete s alatkama su Standard i Formatting.

OBy ¢yHKUMjy McKbydyjemo nomohy Tools/AutoCorrect Options 1 y KapTuuama
Mo YeJ/bU CeNEeKTYjeMOo UK feceneKkTyjemo nojeanHe onuuje. YKOIMKO He KyLamo
TEKCT Ha EeHrNeCKOM je3MKy WUCK/byyyjemo CBe oOnuuje Ha KapTuium
Spelling&Grammar (Tools, Options, Spelling&Grammar).



